[image: image6.png]


                                             

                                               [image: image1.png]



      ИНФОРМАТОР О РАДУ ВИШЕГ СУДА У ЧАЧКУ
                                Ажуриран март 2021. године
                                                   САДРЖАЈ

1.   ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ВИШЕМ СУДУ У ЧАЧКУ И ИНФОРМАТОРУ ..........
4
2.   ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА ВИШЕГ СУДА У ЧАЧКУ.
6
       2.1.  Шематски приказ унутрашњег уређења Вишег суда у Чачку...........................6
       2.2.  Судска управа.........................................................................................................8
       2.3.  Седнице одељења, заједничка седница свих судија и радни састанци.............8
       2.4.  Судијски помоћници..............................................................................................9
       2.5.  Судијски приправници-волонтери......................................................................10
       2.6.  Судије поротници Вишег суда у Чачку...............................................................11
       2.7.  Наративни приказ организационе структуре......................................................12
       2.8.  Организационе јединице.......................................................................................12
       2.9. Распоред радних просторија-графички приказ....................................................12
       2.10. Судска писарница.................................................................................................14
       2.11. Архива....................................................................................................................14
       2.12. Рачуноводство суда...............................................................................................15
       2.13. Дактилобиро..........................................................................................................15
       2.14. Информатички послови.......................................................................................16
       2.15. Техничка служба...................................................................................................16
3.   ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА.............................................................................16
      3.1. Председник суда-Опис, надлежности и овлашћења.............................................16
      3.2. Судије Вишег суда у Чачку.....................................................................................17
4.   ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА..................................................19
      4.1. Опис правила у вези са јавношћу рада суда..........................................................19
      4.2. Радно време суда......................................................................................................20
      4.3. Присуство на главним претресима и расправама пред Вишим
             судом у Чачку...........................................................................................................20

      4.4. Обавештење јавности о раду судова......................................................................22
      4.5. Лица која су овлашћена за сарадњу са новинарима и јавним гласилима..........23
      4.6. Фотографисање, видео и звучно снимање............................................................23
5.  СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД 
     ЈАВНОГ  ЗНАЧАЈА........................................................................................................24

6.  ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА ВИШЕГ

     СУДА У ЧАЧКУ .............................................................................................................24

     6.1. Надлежност суда.......................................................................................................24
7.  ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА

     И ОВЛАШЋЕЊА............................................................................................................26

     7.1. Уписници Вишег суда у Чачку...............................................................................28
     7.2. Пријем и расподела  предмета................................................................................28
     7.3. Одступање од редоследа пријема и расподеле предмета.....................................27
     7.4. Годишњи распоред послова....................................................................................27
     7.5. Извештаји и статистика...........................................................................................28
     7.6. Програм решавања старих предметата..................................................................28
8.   ПРОПИСИ КОЈЕ ПРИМЕЊУЈЕ ВИШИ СУДУ ЧАЧКУ..........................................30
9.   УСЛУГЕ КОЈЕ ВИШИ СУД У ЧАЧКУ ПРУЖА

      ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА...........................................................................32

10. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА..............................................................32
      10.1. Поступак за добијање информације о предметима.........................................32
      10.2. Информације о предетима.................................................................................33
      10.3. Притужбе на рад суда........................................................................................33
      10.4. Поступак за разгледање списа..........................................................................37
      10.5. Разгледање списа...............................................................................................37
      10.6. Уверења за малолетнике...................................................................................39
      10.7. Поступак за издавање уверења малолетницима.............................................40
      10.8. Пријем странака код председника Вишег суда у Чачку.................................40
      10.9. Рад судске управе и сарадња са другим државним органима.......................40
11. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА.........................................41
      11.1. Извештај о поднетим притужбама...................................................................41
12. ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА......................................................41
      12.1. Преглед прихода и расхода за Виши суд у Чачку за 2020. годину..............41
       12.2. Преглед прихода и расхода за Виши суд у Чачку за 2021. годину.............42    
13. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА...................................................................44
      13.1. Извештај о спроведеним јавним набавкама мале вредности 

               у Вишем суду у Чачку у периоду од 1.1.2020. године до
               31.12.2020. године. ...........................................................................................44

      13.2. Служба за јавне набавке...................................................................................45
14.  ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ.....................................................................45
15.  ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА
       И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА ЗАПОСЛЕНИХ У

       ВИШЕМ СУДУ У ЧАЧКУ.......................................................................................45

       15.1. Подаци о платама судија и запослених у Вишем суду

                у Чачку за 2020. год..........................................................................................45

       15.2. Подаци о платама судија и запослених у Вишем суду

                у Чачку за 2021. год..........................................................................................46
 

       15.3. Јубиларне награде у 2020. години..................................................................46
16.  ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА.......................................................................46
17. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА...................................................................47
18.  ПОДАЦИ О ВРСТАМА ИНФОРМАЦИЈА О ПОСЕДУ.....................................47
19. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ДРЖАВНИ ОРГАН

       ОМОГУЋАВА ПРИСТУП.......................................................................................48

20.  ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП 

       ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА.....................................................48


1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ВИШЕМ СУДУ У ЧАЧКУ И ИНФОРМАТОРУ
Информатор о раду Вишег суда у Чачку израђен је на основу чл.39 Закона о слободном приступу информацијама од јавног према Упутству за израду и објављивање информатора о раду државног органа.

Информатор у електронској форми налази се на сајту портала судова Србије www.portal.sud.rs интернет страни Вишег суда у Чачку https://ca.vi.sud.rs.

Информатор представља годишњу публикацију која садржи релевантне податке о надлежности, организационој структури и функционисању Вишег суда у Чачку, као и начину на који заинтересована лица, у складу са Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја, могу да остваре своја права у односу на информације везане за активност Вишег суда у Чачку.
       Последње ажурирање података објављених у Информатору о раду извршено је у складу са Упутством за израду и објављивање информатора о раду државних органа („Сл. гласник РС“ бр. 68/10) дана ……………године. Информатор је објављен дана 1.12.2009. године у електронској форми на интернет страници Вишег суда у Чачку, на адреси www.ca.vi.sud.rs под насловом „Информатор о раду“. 
        Информације садржане у Информатору биће редовно ажуриране уношењем измена и допуна.
       Особа одговорна за тачност података у Информатору је председник суда Петар Марковић, који је истовремено и овлашћено лице за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја.
       Портпарол Вишег суда у Чачку је судија Владан Филиповић.
Назив:



Виши суд у Чачку

Седиште: 

   

Чачак, ул. Цара Душана бр.6

Телефон: 

  

032/322-252

Факс:


   

      032/322-252

Е-mail:

   

       uprava@ca.vi.sud.rs 

Матични број:
   

       17773054

Шифра делатности:   

       8423

ПИБ: 


   
        106399949

Жиро рачун  (рачун буџета РС):    840-1620-21                       
Жиро рачун – судске таксе:            840-29608845-82               
Жиро рачун- трошкови поступка 

и новчане казне:


         840-29582845-94                  
                              модел 97 

                              позив на бр.93-034/број предмета  
Жиро рачун – депозит: 

      840-262802-41, позив на број: навести број предмета на који се уплата односи                                 
Контакт: 

   

 председник суда Петар Марковић

Телефон:

  

 032/322-252

Заменици председника суда: судија Бранко Миловановић и судија Светлана Митровић

Телефон: 

  

032/322-252

Секретар суда: 


Дубравка Бојић Ђунисијевић

Телефон: 



032/322-252

Радно време суда:                    7:30-15:30 часова
          Председник суда одређује распоред просторија у судској згради, просторије за одржавање суђења (суднице), пријем странака и њихово задржавање у згради, смештај Председника, судске управе, судија, судија поротника, судских одељења и већа, писарнице и осталих служби у суду.
Распоред радних просторија Вишег суда у Чачку истакнут је на видном месту, на улазу у судску зграду, као и на огласној табли Вишег суда. Израђен је у графичком облику и садржи: преглед судских просторија по одељењима и службама, бројеве радних просторија у којима се налазе поједина одељења, већа и службе.
2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА ВИШЕГ СУДА У ЧАЧКУ
          Седиште Вишег суда у Чачку је у згради суда у улици Цара Душана бр.6 у Чачку. У згради Вишег суда је и седиште Вишег јавног тужилашва у Чачку.    

        Подручни судови са територије Вишег суда у Чачку су Основни суд у Чачку, Основни суд у Горњем Милановцу и Основни суд у Ивањици.
2.1. Шематски приказ унутрашњег уређења Вишег суда у Чачку
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2.2. Судска управа
У Судској управи обављају се послови који служе вршењу судске власти и то: послови уређивања унутрашњег пословања у суду, позивање и распоређивање судија поротника, послови везани за сталне судске вештаке и тумаче, разматрање притужби и представки, вођење статистике и израда извештаја, финансијско и материјално пословање суда, стручни послови везани са остваривање права, обавеза и одговорности судског особља и судија у суду, доношење општих и појединачних аката који се односе на систематизацију, унутрашњу организацију, радне односе и другe општe актe којима се уређују односи у суду, послови у вези са стручним усавршавањем и обуком судија и судског особља, послови у вези са наплатом судских такси и други послови везани за унутрашњу организацију и пословање суда. 
Судску управу Вишег суда у Чачку чине:

- председник суда Петар Марковић, телефон: 032/322-252, 

- заменици председника суда:

судија Бранко Миловановић и судија Светлана Митровић, телефон: 032/322-252,  

- секретар суда – виши судијски помоћник Дубравка Бојић Ђунисијевић, телефон: 032/322-252 и 

- административно технички секретар Весна Бојовић, телефон: 032/322-252.
2.3. Седнице одељења, заједничка седница свих судија и радни састанци
На седници одељења разматра се рад одељења, правна питања, начин побољшања рада и стручности судија, судијских помоћника, као и друга питања од значаја за одељење.
Седницу одељења сазива председник одељења или председник суда који може да учествује у раду и одлучивању седнице. За пуноважан рад седнице одељења потребно је присуство свих судија који су у саставу одељења, а одлука се доноси када је за њу гласала већина присутних судија.
На седници свих судија разматрају се извештаји о раду суда и судија, разматра примена прописа којима се уређеују питања из делокруга суда, даје мишљење о кандидатима за судије и одлучује о важним питањима за целокупно функционисање суда.
Седницом руководи председник суда и сазива је по потреби, на захтев судског одељења или четвртине свих судија. Одлуке се доносе по правилу јавним гласањем када за ту одлуку гласа већина присутних судија.
Радни састанци одржавају се по потреби, ради усклађивања рада суда у целини или у оквиру једног или више судијских одељења или служби. Председник суда или председник одељења сазивају радне састанке у циљу решавања поједних питања, боље сарадње између судских одељења и већа или судског особља.

За обављање послова из делокруга суда Правилником о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Вишем суду у Чачку (Су I-9-3/2019 од 01.03.2019.године) утврђено је 18 радних места и систематизовано 29 извршилаца.
2.4. Судијски помоћници

Према Закону о уређењу судова („Сл.гласник РС“ бр. 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13, 108/16, 113/2017, 65/18,87/18и 88/18) судијски помоћник помаже судији и израђује нацрте судских одлука, проучава правна питања, судску праксу и правну литературу, израђује нацрте правних схватања, усвојена правна схватања припрема за објављивање и самостално или уз надзор и упуства судије врши послове одређене Законом и Судским пословником. 

Према важећем Судском пословнику судијски помоћник проучава предмете које му додели судија и припрема их за суђења, обавља поверене послове у припремном одељењу, сачињава записник о састанцима, седницама већа и одељења, припрема стручне извештаје, анализе и обавештења по налогу судије, узима изјаве странака на записник, обрађује притужбе грађана и обавља друге послове утврђене Годишњим распоредом послова и актом о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у суду.

Судијском помоћнику може се поверити и обављање других послова под надзором судије, као што су израда одлуке која се односи на испитивање процесних претпоставки за вођење поступка, нацрт судске одлуке, нацрт одлуке о дозвољености правног лека, припремање реферата за судију известиоца, одређивање висине судске таксе, разврставања предмета и сл. 

Рад судијских помоћника оцењује се једном годишње, а не оцењује се рад судијских помоћника који су радили краће од 6 месеци у једној години. 

Рад судијских помоћника оцењује Председник суда, по прибављеном мишљењу седнице одељења у којој је судијски помоћник распоређен. Када судијски помоћник није распоређен у одељењу суда, мишљење се прибавља од судије или већа са којим судијски помоћник ради, ако није распоређен у одељење суда - предлагач оцене. 

Председник суда доноси решење о оцени судијског пономоћника. На решење о оцени судијски помоћник има право да уложи приговор радном телу Високог савета судства - Комисији за одлучивање о приговору на решење о оцени судијског помоћника у року од 15 дана од дана пријема решења о оцени. 

Програм обуке судијских помоћника прописује институција надлежна за обуку у правосуђу уз сагласност ВСС. Судијски помоћник може одређено време бити упућен на обуку у други суд, државни орган или орган јединице локалне самоуправе. 
У Вишем суду у Чачку послове судијских помоћника у складу са Годишњим распоредом послова за 2021. годину обављају:

1. Дубравка Бојић Ђунисијевић,
2. Нада Јелисавац Поповић,
3. Светлана Даниловић,
4. Владислав Четровић.

2.5. Судијски приправници – волонтери

Судијски приправници су лица која су завршила Правни факултет и која испуњавају опште услове за рад у државним органима. 

Према важећем Судском пословнику судијски приправник се упознаје са предметима које му судија додели, прати суђења и усавршава се у складу са Програмом обуке судијских приправника и волонтера.

Судијски приправник може одређено време бити упућен на обуку у други суд, државни орган или орган јединице локалне самоуправе. 

Према јавном конкурсу које је расписало Министарство прадве РС, објављеном у „Службеном Гласнику Републике Србије бр.112/17 од 15.12.2017. године, за Виши суд у Чачку је предвиђено 1 радно место судијског приправника, на које је примљен кандидат који је оставарио највећи број поена на ранг листи Правосудне Академије и засновао радни однос на одређено време у трајању од три године почев од 01.08.2018. године до 01.08.2021. године. 
Волонтер је дипломирани правник који може бити примљен на обуку у суд ради стицања радног искуства и услова за полагање правосудног испита без заснивања радног односа.

2.6. Судије поротници Вишег суда у Чачку
Судије поротници су грађани који учествују у суђењима.

Закон о судијама („Сл.гласник РС“ бр. 116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/12, 121/12, 124/12, 101/13, 111/14,117/14,40/2015,63/2015и 47/2017) у члановима од 81. до 88. прописује услове за именовање судија поротника, поступак именовања, полагање заклетве, удаљење са функције, неспојивост са другим службама и пословима, накнаде и награде, као и трајање и престанак функције судије поротника.

Одлуком ВСС од 24.12.2019. године, објављеној у „Сл.Гласнику Републике Србије“ бр.93/19 од 24.12.2019. године, за судије поротнике у Вишем суду у Чачку, за мандатни период од 5 година именовано је 8 судија поротника и то:

1.Драгана Васовић из Чачка, пензионер, ССС

2.Радмила Дуканац из Чачка, пензионер, ССС

3.Славица Крунић из Чачка, незапослена, ВСС

4.Слађана Ћирјанић из Чачка, незапослена, ССС

5.Весна Маџаревић из Чачка, незапослена, ССС


6.Босменка Стевановић из Чачка, пензионер, ВШС


7.Наташа Перишић из Чачка, заполена, ВШС
          8.Драгана Јовићевић из Чачка, пензионер, ССС


Одлуком ВСС од 8.9.2020. године, објављеној у „Сл.Гласнику Републике Србије“ бр.115/20 од 11.9.2020. године,  у Вишем суду у Чачку изабрано је још четворо судија поротника и то:

1. Тамара Томовић из Чачка, запослена, ССС

2. Миладин Марковић из Чачка, пензионер, ВШС

3. Мирјана Мишковић из Чачка, пензионер, ВСС

4. Невенка Пауновић из Чачка, запослена, ВСС
2.7. Наративни  приказ организационе  структуре суда 

       Унутрашње уређење и рад Вишег суда регулисани су Законом о судијама („Службени гласник РС“ бр.116/08...47/17), Законом о уређењу судова („Службени гласник РС“, бр.116/2008....88/2018) и Судским пословником („Службени гласник РС“, бр.110/09...78/2018). Запослени: Правилником о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Вишем суду у Чачку тренутно је систематизовано укупно 29 радних места за 29 извршилаца (запосленог) и то: 18 државних службеника и 11 намештеника. У звањима: самостални саветник 4, саветник 2, референт 12 извршилаца, намештеник IV врсте 11 извршилаца. 
2.8. Организационе  јединице
У циљу успешног и ефикасног обављања послова и задатака из надлежности суда, а према обиму и природи послова образоване су следеће ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ: 
· СУДСКА УПРАВА

· СУДСКА ПИСАРНИЦА
· СЛУЖБА ЗА ИНФОРМАТИЧКЕ ПОСЛОВЕ И СЛУЖБА РАЧУНОВОДСТВА 
· ДАКТИЛОБИРО

· ТЕХНИЧКА СЛУЖБА

· САМОСТАЛНИ ИЗВРШИОЦИ 
2.9. Распоред радних просторија –графички приказ 
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2.10. Судска писарница
У судској писарници обављају се следећи послови чији је начин обављања регулисан чл. 35 и 36 Судског пословника и то административни и технички послови. У суду се организује јединствена судска писарница за обављење административно-техничких послова по свим предметима у суду, послова пријема и овере исправа, послова архиве, евиденције и доставе поште. 

Писарница даје информације странкама у вези са предметима на основу података из списа, које информације ће се ограничити само на нужне податке о стадијуму поступка у коме се предмет налази и на слично обавештење. Обавештење о стању у списима предмета даваће се само у границама прописа и само лицима овлашћеним за разгледање списа у писаној форми.

Одговорност за рад организационе јединице судска писарница има шеф писарнице  Бобан Роговић, телефон: 032-322-242, локал 106. 
2.11. Архива
Правноснажно решени предмети архивирају се и чувају на основу писане одлуке судије који на омоту предмета својим потписом на штамбиљ одређује да је предмет за архивирање.

Архива се налази у саставу суда, у посебној просторији за ту намену.

Завршени предмети могу се држати у писарници (приручној архиви) најдуже две године, а после тог рока предају се на чување архиви. За задржавање појединих предмета дуже од две године у приручној архиви потребно је одобрење председника суда.
 2.12. Рачуноводство суда
Рачуноводство суда обавља све послове из рачуноводства, књиговодства, економата у складу са законским прописима.

Радом организационе јединице руководи шеф рачуновоства Слађана Грујовић.

Средства за рад суда обезбеђују се у буџету Републике Србије.У оквиру одобрених средстава утврђују се посебно за сваку годину средства за лична примања, за материјалне трошкове са трошковима поступка и за опремање и унапређивање рада суда.

Евиденциони подаци за финансијско пословање Виши суд у Чачку су следећи:

· Матични број: 17773054
· ПИБ: 106399949
· Шифра делатности: 8423

Бројеви жиро рачуна Вишег суда у Чачку:

· Рачун депозита суда:................................................840-262802-41, позив на број: модел 97  93-034 или навести број предмета на који се уплата односи,
· Рачун судских такси:............................................. 840-29608845-82
· Рачун новчаних казни и трошкова:.....................840-29582845-94
2.13. Дактилобиро
Дактилобиро обавља све дактилографске  послове.

У дактилобироу куцају се одлуке и друга писмена са траке и по диктату, врше преписи, као и остали административни послови неопходни за правилно пословање суда, у складу са одредбама Судског пословника.
Записничари ће бити ангажовани за рад код судија према распореду председника суда у зависности од потреба посла.
Радом организационе јединице дактилоборо руководи шеф дактилобироа Дијана Пејовић.
2.14. Информатички послови 

         Послове инсталирања и одржавања системског и комункационог софтера, рачунарске мреже, рачунара, штампача, активне и пасивне комуникационе мреже, упознавања корисника са начином рада помоћу рачунара и прикључењем на Интернет, праћења вирусних програмама и антивирусне заштите, израду пратеће документације, вођење евиденције у оквиру Правосудног информационог система Србије и помоћ у споровођењу статистичких послова, обављање свих радњи и аката током планирања јавних набавки заједно са секретаром суда и шефом рачуноводства, као и обављање других послова по налогу председнка суда, врши систем администратор суда Мирјана Лацмановић.

2.15. Техничка служба

Техничка служба обавља следеће послове:
-Послове разношења судске поште,
-Послове одржавања и поправке зграде и инвентара,
-Послове обезбеђења запослених и зграде суда,
-Послове одржавања чистоће,
-Послове службеног превоза.
Техничку службу Вишег суда у Чачку чине:

Правосудни стражари, домар, возач-достављач, спремачице.
Руководилац правосудне страже и противпожарне заштите је Ненад Поповић.
3. ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА

3.1. Председник суда - Опис, надлежности и овлашћења
Законом о судијама ( „Сл.Гласник РС“ бр.116/08, 104/09, 101/10, 121/12 и 117/14 и 117/14, 40/15, 63/15, 63/16, 47/17) регулисани су услови за избор председника суда, трајање и престанак функције, разлози за разрешење и поступак доношења одлуке о разрешењу, као и положај по престанку функције председника суда.

Права, овлашћења и обавезе председника суда предвиђене су Законом о уређењу судова и Судским пословником.

Функцију председника Вишег суда у Чачку обавља судија Петар Марковић.

На основу чл.71 ст.1 Закона о судијама и чл.201 Пословника Народне скупштине Републике Србије, на Трећој седници Другог редовног заседања у 2019. години, одржаној 23.10.2019. године донета је одлука о избору судије Петра Марковића за председника Вишег суда у Чачку.

Председник суда руководи судском управом,а  поједине послове судске управе може поверити заменику председника суда или председнику одељења.

Председник суда надзире рад судских одељења и служби прегледом уписника, помоћних књига, прибављањем одговарајућих извештаја или на други погодан начин, све у циљу сталног законитог, правилног, тачног и благовременог рада суда.

Председник разматра притужбе странака и других учесника у судском поступку који сматрају да се поступак одуговлачи, да је неправилан или да постоји било какав утицај на његов ток, односно исход и предузима одговарајуће мере, у складу са законом.

Председник суда је дужан да о основаности притужбе и предузетим мерама писменим путем обавести подносиоца притужбе и Председника непосредно Вишег суда у року од 15 дана од пријема притужбе. 

Ако је притужба поднета преко Министарства, непосредно Вишег суда или Високог савета судства, о основаности притужбе и предузетим мерама обавештава се и орган преко којег је притужба поднета.
Ако се при разматрању годишњег Извештаја о раду утврди да у суду постоји већи број нерешених старих предмета, Председник доноси Програм решавања старих предмета најкасније до 31. јануара за текућу годину. Програмом се могу уводити мере ради благовременог обављања послова у суду, као што су измене унутрашње организације суда, увођење додатног рада судија и судског особља, привремена прерасподела радног времена и друге мере, у складу са Законом и Судским пословником.

Председник може у оквиру припреме и спровођења Програма решавања старих предмета да предложи упућивање судија из другог суда и донесе измену Годишњег распореда послова. Предлог програма председник доставља на разматрање седници свих судија. О донетом програму Председник обавештава Председника непосредно Вишег суда и Председника Врховног касационог суда. Председник месечно прати и надзире спровођење програма ради његове измене и допуне, односно обустављања његовог даљег спровођења.
3.2. Судије Вишег суда у Чачку

Законом о судијама („Сл.Гласник РС“ бр.116/08, 104/09, 101/10, 121/12 и 117/14 и 117/14) прописан је избор судија, поступак за избор, полагање заклетве, ступање на функцију, престанак функције као и право на жалбу против одлуке о престанку судијске функције. За судију Вишег суда може бити изабран држављанин Републике Србије који испуњава опште услове за рад у државним органима, који је завршио Правни факултет, положио правосудни испит и који је стручан, оспособљен и достојан судијске функције и који има шест година радног искуства у правној струци после положеног правосудног испита. 
Одлуком Високог савета судства о броју судија у судовима у Вишем суду у Чачку систематизовано је 11 судија са председником суда, а судијску функцију врши укупно 11 судија.

Судије Вишег суда у Чачку су: председник суда-судија Петар Марковић, Мирјана Росић, Светлана Зеленика, Бранко Миловановић, Драгана Обрадовић, Саша Митровић, Светлана Крунић Тасевски, Светлана Митровић, Владан Филиповић и Наташа Гачић. Одлуком ВСС на период од најдуже годину дана упућена је судија Основног суда у Чачку Мирјана Павловић.

Судије су распоређене у већа чији број и састав одређује председник суда Годишњим распоредом послова судија и који се усваја на седници свих судија најкасније до 1. децембра текуће године за наредну годину.

Сходно члану 15. Судског пословника који прописује да се судска одељења могу образовати у суду ако послове из исте правне области обављају најмање троје судија, у Вишем суду у Чачку, образована су следећа одељења:
- кривично одељење, чији је председник судија Мирјана Росић,

- грађанско одељење, чији је председник судија Драгана Обрадовић, 

-одељење за поступање по правним средствима којима се штити право на суђење у разумном року, чији је председник одељења-председник суда судија Петар Марковић,

-одељење судске праксе за кривичну материју, чији је председник судија Саша Митровић,

-одељење судске праксе за грађанску материју, чији је председник судија Светлана Зеленика.
Посебне обавезе у складу са чл. 74 Судског пословника поверавају се судији Владану Филиповићу за евиденцију и праћење рада судијских помоћника и распоређивање и спровођење програма обуке и стручног усавршавања судијских приправника.
          За руководиоца службе за помоћ и подршку сведоцима и оштећенима именована је судија Наташа Гачић, а у раду и поступању помагаће јој судијски помоћник Нада Јелисавац Поповић.
Судије Вишег суда у Чачку су распоређене према Годишњем распореду послова линк   https://ca.vi.sud.rs/documents.php?id=208  у који се може извршити увид у судској управи Вишег суда у Чачку.
4.ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА
4.1. Опис правила у вези са јавношћу рада суда
Јавност рада суда остварује се објављивањем Информатора о раду суда, објављивањем састава судских већа, истицањем времена, места и предмета на видљивом месту испред просторије у којој ће се суђење одржати или на други погодан начин, означавањем поступајућих судија, давањем обавештења о току поступка заинтересованим лицима, обавештењем јавности о раду суда путем средстава јавног информисања и објављивањем судских одлука и начелних правних ставова, „веб“ презентацијом суда. 

Ради чувања тајне, заштите морала, интереса малолетника или заштите других општих интереса могуће је искључити јавност и то у законом одређеним случајевима. 
У кривичном поступку током главног претреса од његовог отварања па до закључења, односно завршетка, веће може у свако доба, по службеној дужности или по предлогу странака, али увек по узимању њихових изјава, искључити јавност за цео главни претрес или један његов део, ако то захтевају интереси  заштите морала, заштите интереса малолетника или заштите личног или породичног живота окривљеног или оштећеног. Одлука о искључењу јавности се доноси у форми решења које мора бити образложено и јавно објављено (чл.363. и 365. Законика о кривичном поступку). Законом о парничном поступку прописано је да суд може да искључи јавност за целу главну расправу или један њен део, ради заштите интереса националне безбедности, јавног реда и морала у демократском друштву, као и ради заштите интереса малолетника или приватности учесника у поступку. Суд може да искључи јавност и ако мерама за одржавање реда прописаним у закону не може да се обезбеди несметано одржавање расправе.  У поступку у вези са породичним односима јавност је искључена. Подаци из судских списа спадају у службену тајну и њу су дужни да чувају сви учесници у поступку којима су ти подаци доступни (чл.206 Породичног закона).
За суђење за које постоји веће интересовање јавности, судска управа ће обезбедити просторију која може примити већи број лица. Судско веће је дужно да по налогу председника суда одржи суђење у већој просторији која је обезбеђена. 
4.2. Радно време суда
Радно време суда одређује Председник Врховног касационог суда, а у оквиру одређеног радног времена дневни распоред радног времена утврђује Председник суда. 

Радно време Вишег суда у Чачку је од 07,30 до 15,30 часова.

Радње које се по одредбама појединих процесних закона сматрају хитним, које не трпе одлагање, спроводе се без обзира на прописано радно време. 

Годишњим распоредом послова Председник суда распоређује судије и судско особље за спровођење радњи које се према одредбама процесних закона сматрају хитним, а који ће наизменично бити у суду у дане и време када суд не ради, или ће бити у приправности да дођу у суд или спроведу такве радње када се за то укаже потреба. О том распореду обавештавају се надлежни јавни тужилац и полицијска управа. 

Приликом сачињавања распореда коришћења годишњег одмора води се рачуна о томе да у суду остане довољан број судија и судског особља како би се обезбедило несметано вођење поступка у предметима за које је законом прописана хитност у поступању. 

Ван прописаног радног времена се, по одобрењу Председника суда, могу обављати само они послови који не трпе одлагање.

4.3. Присуство на главним претресима и расправама пред Вишим судом у Чачку
          Судски поступци су, у начелу, јавни те сви пунолетни грађани као и представници медија имају право да присуствују расправама и претресима. Важећим законским прописима предвиђено је и то: Закоником о кривичном поступку („Сл.гласник РС“ бр.72/11, 101/11, 121/12, 32/13, 45/13, 55/14 и 35/19). Јавност главног претреса Члан 362. Главни претрес је јаван. Главном претресу могу присустовати само лица старија од 16 година. Искључење јавности Члан 363. Од отварања заседања, па до завршетка главног претреса, веће може, по службеној дужности или на предлог странака или браниоца, али увек након њиховог изјашњења, искључити јавност за цео главни претрес или за један његов део, ако је то потребно ради заштите: 1. Интереса националне безбедности 2. Јавног реда и морала 3. Интереса малолетника 4. Приватности учесника у поступку 5. Других оправданих интереса у демократском друштву Изузеци од искључења јавности Члан 364. Искључење јавности не односи се на странке, браниоца, оштећеног и његовог заступника и пуномоћника тужиоца. Веће може дозволити да главном претресу на коме је јавност искључена присуствују поједина службена лица, научни, стручни и јавни радници, а на захтев оптуженог може то дозволити и његовом брачном другу, блиским сродницима и лицу са којим живи у ванбрачној или каквој другој трајној заједници живота. Председник већа ће упозорити лица која присуствују главном претресу на коме је јавност искључена, да су дужна да као тајну чувају све оно што су на претресу сазнала и указаће им да одавање тајне представља кривично дело. Одлука о искључењу јавности Члан 365. Решење већа о искључењу јавности мора бити образложено и јавно објављено. У решењу из става 1. овог члана веће одлучује и о томе којим лицима је дозвољено да главном претресу присуствују. Решење из става 1. овог члана може се побијати само у жалби на пресуду или решењу које одговара пресуди. Посебан случај искључења јавности Члан 366. Јавни тужилац може предложити суду да се јавност искључи са главног претреса приликом испитивања окривљеног сарадника или осуђеног сарадника. Пре доношења одлуке о предлогу јавног тужиоца, председник већа ће затражити од оптуженог и његовог браниоца да се изјасне о предлогу за искључење јавности. Законом о парничном поступку („Сл.гласник РС“ бр. 72/11, 49/13, 74/13, 55/14 и 87/18) Јавност главне расправе Члан 321. Главна расправа је јавна. Расправи могу да присуствују само лица старија од 16 година, осим ако је законом другачије прописано. Члан 322. Суд може да искључи јавност за целу главну расправу или један њен део, ради заштите интереса националне безбедности, јавног реда и морала у демократском друштву, као и ради заштите интереса малолетника или приватности учесника у поступку. Суд може да искључи јавност и ако мерама за одржавање реда прописаним у закону не може да се обезбеди несметано одржавање расправе. Члан 323. Искључење јавности не односи се на странке, њихове законске заступнике, пуномоћнике и умешаче. Суд може да дозволи да главној расправи на којој је искључена јавност присуствују поједина законом овлашћена службена лица и научни радници, ако је то од интереса за њихову службу, односно научну делатност. На захтев странке расправи на којој је искључена јавност присуствоваће највише два лица која она одреди. Суд ће да упозори лица која присуствују расправи на којој је искључена јавност да су дужна да као тајну чувају све оно што су на расправи сазнала и указаће им на последице одавања тајни. Члан 324. Суд одлучује о искључењу јавности решењем које мора бити образложено и јавно објављено. Против решења о искључењу јавности није дозвољена посебна жалба. Члан 325. Одредбе о јавности на главној расправи сходно се примењују и на осталим рочиштима. Јавност је искључена и у законом предвиђеним случајевима, и то: фази истраге – претходном поступку, до потврђивања оптужнице свим кривичним поступцима према малолетницима поступцима у вези са породичним односима Према Судском пословнику („Сл.гласник РС“ бр.110/09, 70/11,19/12, 89/2013, 96/2015, 104/2015, 113/2015, 39/2016, 56/2016, 77/2016, 16/2018, 78/2018 и 43/2019)
 4.4. Обавештење јавности о раду судова 
        Члан 57. У циљу обезбеђивања објективног, правовременог и тачног обавештавања јавности о раду суда и судским поступцима, Председник, судије и судско особље дужни су да обезбеде потребне услове, као и одговарајући приступ медијима у погледу актуелних информација и поступака који се воде у суду, водећи рачуна о интересима поступка, приватности, као и безбедности учесника у поступку. Време, место и предмет суђења свакодневно се објављују на видном месту испред просторија у којој ће се суђење одржати или на други погодан начин. За суђење за које постоји веће интересовања јавности судска управа ће обезбедити просторију која може примити већи број лица. Судско веће је дужно да по налогу Председника одржи суђење у већој просторији која је обезбеђена. Члан 58. Обавештења за медије о раду суда и појединим предметима даје Председник, лице задужено за информисање јавности (портпарол) или посебна служба за информисање. Судови републичког ранга, Апелациони судови и судови са посебним одељењима или већим бројем судија одређују лице задужено за информисање јавности (портпарол). Информације о правноснажно окончаним поступцима пред судом обавезно се објављују када је законом или посебним прописом предвиђено, као и у случајевима за које је јавност посебно заинтересована. Информације и подаци који се достављају јавности морају бити тачни и потпуни. 
         Подаци који према посебним прописима представљају тајну и заштићени подаци чије објављивање је искључено или ограничено законом, се не саопштавају. Приликом контакта са јавношћу и медијима користиће се средства савремене комуникације у складу са материјално-техничким могућностима суда (просторија за прес конференције, медија центар, извештвање путем ВЕБ странице и сл.). 
        О равномерној заступљености представника различитих медија на суђењима стараће се Председник. 
         Фотографисање, аудио и видео снимање у згради суда може се обавити само уз претходно прибављено писано одобрење председника, у складу са посебним законом. Члан 60. Фотографисање, аудио и видео снимање на рочиштима у циљу јавног приказивања снимка обавља се по одобрењу Председника, уз претходно прибављену сагласност председника већа, судије и писаног пристанка странака и учесника снимљене радње. Приликом давања одобрења за фотографисање и снимање водиће се рачуна о интересовању јавности, интересу поступка, приватности и безбедности учесника у поступку. Фотографисање, аудио и видео снимање у судници, након прибављеног одобрења, обављаће се под надзором судије, на начин који обезбеђује несметан ток суђења и реда у судници. Члан 61. Суд најмање једанпут годишње, а најкасније до 01. фебруара текуће године за претходну годину, израђује Информатор са основним подацима у раду, који су прописани посебним законом и овим пословником, а од значаја су за остваривање права грађана и презентацију организације рада суда јавности. Информатор садржи: назив и седиште суда; Годишњи распоред послова; контакт информације (телефон, факс, ВЕБ страницу и адресу електронске поште), имена руководилаца судске управе, податке о радном времену суда и његових служби, имена и контакте лица овлашћених за пријем, обавештавање странака и поступање по притужбама, имена и контакте лица овлашћених за издавање уверења и оверу потписа, имена и контакте лица овлашћених за омогућавање разгледања, преписивања и копирања списа. Информатор из става 1. овог члана збирке одлука и правних ставова, суд може објављивати у штампаном или електронском облику. 
 4.5. Лица која су овлашћена за сарадњу са новинарима и јавним гласилима 
       Обавештење за медије о раду суда и појединим предметима даје Председник суда, односно лице задужено за информисање (портпарол). Одлуком Председника суда именован је за портпарола суда судија Владан Филиповић. Представници средстава јавног информисања могу добити информације о раду суда, медијски интересантним предметима и суђењима од портпарола суда. Портпарол обавештења о раду суда медијима даје након претходне консултације и сагласности судије који поступа у конкретном предмету и председника суда. Заштићени подаци и они који према посебним прописима представљају тајну чије је објављивање искључено или ограничено законом, неће се саопштити. Контакт : е-mail : uprava@ca.vi.sud.rs са назнаком за портпарола суда.

4.6. Фотографисање, видео и звучно снимање   

       Фотографисање, аудио и видео снимање у Вишем суду у Чачку може се обавити само уз предходно писмено одобрење председника суда, у складу са посебним законом. Фотографисање, аудио и видео снимање на рочиштима, у грађанским поступцима, у циљу јавног приказивања снимака, обавља се по одобрењу председника суда, уз претходну прибављену сагласност председника већа, судије и писаног пристанка странака и учесника снимљене радње. Приликом давања одобрења за фотографисање и снимање водиће се рачуна о интересовању јавности, интересу поступка, приватности и безбедности учесника у поступку.
5.СПИСАК  НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ  ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
1. Када ће предмет бити решен? Ова информација је најчешће тражена у форми поднеска, али и у форми притужбе.

2. Податке о броју донетих другостепених одлука за одређена кривична дела. Ова информација је углавном тражена по захтеву за приступ информацијама од јавног значаја. 

3. Копије пресуда овог суда. Ова информација је тражена по захтеву за приступ информацијама од јавног знача
6.ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА ВИШЕГ СУДА У ЧАЧКУ
6.1. Надлежност суда
Надлежност Вишег суда регулисана је одредбом члана 23. Закона о уређењу судова (“Службени гласник РС” бр.116/2008, 104/2009, 101/10, 31/11, 88/11 (други закон) 101/11, 101/13, 40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18 (Одлука Уставног суда), 87/18 и 88/18 (Одлука Уставног суда), којим је прописано да Виши суд у Чачку у првом степену: 1. суди за кривична дела за која је као главна казна предвиђена казна затвора преко десет година; 2. суди за кривична дела: против човечности и других добара заштићених међународним правом, против Војске Србије; одавање државне тајне; одавање службене тајне; кривично дело прописано законом који уређује тајност података; позивање на насилну промену уставног уређења; изазивање националне, расне и верске мржње и нетрпељивости; повреда територијалног суверенитета; удруживање ради противуставне делатности; повреда угледа Републике Србије; повреда угледа стране државе или међународне организације; прање новца; кршење закона од стране судије, јавног тужиоца и његовог заменика; угрожавање безбедности ваздушног саобраћаја; убиство на мах; силовање; обљуба над немоћним лицем; обљуба злоупотребом положаја; отмица; трговина малолетним лицима ради усвојења; насилничко понашање на спортској приредби и јавном скупу; примање мита; злоупотреба положаја одговорног лица (члан 234. став 3. Кривичног законика); и кривична дела за која је посебним законом утврђена посебна надлежност вишег суда; злоупотреба у јавним набавкама (члан 234а став 3. Кривичног законика); 3. суди у кривичном поступку према малолетним учиниоцима кривичних дела; 4. одлучује о молби за престанак мере безбедности или правне последице осуде за кривична дела из своје надлежности; 5. одлучује о захтевима за рехабилитацију; 6. одлучује о забрани растурања штампе и ширења информација средствима јавног информисања; 7. суди у грађанскоправним споровима кад вредност предмета спора омогућује изјављивање ревизије; у споровима о ауторским и сродним правима и заштити и употреби проналазака, индустријског дизајна, модела, узорака, жигова, ознака географског порекла, топографије интегрисаних кола, односно топографије полупроводничких производа и оплемењивача биљних сорти ако није надлежан други суд; у споровима о оспоравању или утврђивању очинства и материнства; у споровима за заштиту од дискриминације и злостављања на раду; у споровима о објављивању исправке информације и одговора на информацију због повреде забране говора мржње, заштите права на приватни живот, односно права на лични запис, пропуштања објављивања информације и накнаде штете у вези са објављивањем информације; 8. суди у споровима поводом штрајка; поводом колективних уговора ако спор није решен пред арбитражом; поводом обавезног социјалног осигурања ако није надлежан други суд; поводом матичне евиденције; поводом избора и разрешења органа правних лица ако није надлежан други суд.
Виши суд у Чачку у другом степену одлучује о жалбама на одлуке основних судова: 
1. о мерама за обезбеђење присуства окривљеног; 
2. за кривична дела за које је прописана новчана казна и казна затвора до пет година; 
3. на решења у грађанскоправним споровима; на пресуде у споровима мале вредности у извршним поступцима и поступцима обезбеђења; у ванпарничним поступцима. 
Виши суд води поступак за изручење окривљених и осуђених лица, пружа међународну правну помоћ у поступцима за кривична дела из своје надлежности, извршава кривичну пресуду иностраног суда, одлучује о признању и извршењу страних судских и арбитражних одлука ако није надлежан други суд, одлучује о сукобу надлежности основних судова са свог подручја, обезбеђује и пружа помоћ и подршку сведоцима и оштећенима и врши друге послове одређене законом. Законом се може предвидети да у одређеним врстама правних ствари поступа само одређени виши суд.
7. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА

7.1 Уписници Вишег суда у Чачку
     Виши суд у Чачку, сходно Судскoм пословнику, води уписник за судску управу („Су“), уписник за претходни поступак („Кпп“ и „Кппр“), уписник за првостепене кривичне предмете („К“), кривично ванпретресно веће („Кв“), уписник за другостепено кривично одељење („Кж1“ и „Кж2“), уписник за поступак према малолетницима („Ким“ и „Км“), првостепено грађанско одељење („П“, „П1“, „П2“), другостепено грађанско одељење („Гж“, „Гж1“, „Гж2“, ,,Гжи“, „Ржг“, „Гжрр“), уписник у поступку рехабилитације („Реx“), уписник за захтеве за утврђивање повреде права на суђење у разумном року („Р4п“, „Р4и“, „Р4к“), као и друге уписнике који су прописани Судским пословником. 
7.2. Пријем и расподела предмета  

         Пoслoвaњe сa прeдмeтимa у суду рeгулисaнo je Судским пoслoвникoм. У циљу oбeзбeђeњa пoдjeднaкe oптeрeћeнoсти свих судиja у суду, нoвoпримљeни прeдмeти сe нajпрe рaзврстaвajу пo хитнoсти, врсти пoступкa, oднoснo прaвнoj oблaсти, a зaтим сe рaспoрeђуjу прeмa aстрoнoмскoм рaчунaњу врeмeнa приjeмa, мeтoдoм случajнoг oдрeђивaњa судиje, у склaду сa утврђeним гoдишњим рaспoрeдoм пoслoвa. У Вишeм суду у Чачку сe прeдмeти рaспoрeђуjу уписивaњeм у уписник прeмa рeдoслeду приjeмa и рeднoм брojу, (у грaђaнскoм oдeљeњу - примeнoм пoслoвнoг сoфтвeрa зa упрaвљaњe прeдмeтимa), с тим дa сe нajпрe рaспoрeђуje групa нoвoпримљeних прeдмeтa, a зaтим прeдмeти приспeли у суд нa други нaчин. Стрaнкa кoja je прeдaлa инициjaлни aкт у суд имa прaвo дa у рoку oд 3 дaнa oд дaнa њeгoвe прeдaje, сaзнa брoj прeдмeтa, имe судиje кojи je oдрeђeн дa пoступa и мeстo прeдузимaњa судских рaдњи. Кoнтрoлу рaспoдeлe прeдмeтa у писaрници, a кojу oбaвљa писaрницa прeмa утврђeнoм гoдишњeм рaспoрeду пoслoвa, или пoсeбнoj oдлуци прeдсeдникa судa, врши прeдсeдник судa, сeкрeтaр судa или упрaвитeљ судскe писaрницe. Зaпoслeни кojи oбaвљajу aдминистрaтивнo тeхничкe пoслoвe у писaрници (уписничaри) здружуjу пoднeскe и oстaлa писмeнa у прeдмeт и eвидeнтирajу свe прoмeнe у крeтaњу прeдмeтa и прeдajу у рaд судиjи. Писмeнa сe стaвљajу у oмoт списa и лeпe oним рeдoм кaкo су увeдeнa у пoпис списa и тo тaкo дa писмeнo рaниjeг дaтумa будe изнaд писмeнa кaсниjeг дaтумa. Писaрницa прeдaje прeдмeтe у рaд нaдлeжнoм вeћу, oднoснo судиjи пojeдинцу и службaмa, укoликo сe рaдњa нe извршaвa у писaрници. Прeдмeти хитнe прирoдe прeдajу сe oдмaх и прeкo рeдa. Прeдмeти сe рeшaвajу пo рeду приjeмa, a у хитним или другим oпрaвдaним случajeвимa oд oвoг рeдa сe мoжe изузeтнo oдступити Прeдсeдник вeћa, oднoснo судиja пojeдинaц нaрeдбoм oдрeђуje дaн и чaс рoчиштa, укoликo ниje пoтрeбнo прeдузeти нeку другу рaдњу у пoступку, тe дoнoси и другe oдгoвaрajућe нaрeдбe, пo кojимa пoступajу дaктилoгрaфи (пишу пoзивe и вршe другa рaсписивaњa) и уписничaри (eкспeдуjу oдгoвoрe нa тужбу, oптужницe, пoднeскe, рaзнe дoписe, прeсудe, рeшeњa и др.). Суђeњa сe oдржaвajу у судницaмa, o свaкoj рaдњи прeдузeтoj у тoку пoступкa нa рoчишту, o вaжниjим изjaвaмa и сaoпштeњимa кoje стрaнкe или други учeсници дajу вaн рoчиштa, кao и o oстaлим рaдњaмa судa, сaстaвљa сe зaписник, кojи пишe зaписничaр. Припрeму oдлукa врши сaм судиja кoмe пoмaжe судиjски пoмoћник или судиjски припрaвник. Прeсудe и другe oдлукe сe диктирajу дирeктнo дaктилoгрaфу рaспoрeђeнoм нa рaд кoд судиje или сe диктирajу у диктaфoн и пoтoм куцajу у дaктилo бирoу. Уписничaр у писaрници, a нaкoн пoступaњa пo упутству судиje зa дoстaву прeсудe или другe oдлукe, здружуjу дoстaвницe или пoврaтницe кao дoкaз o уручeнoj oдлуци, тe прeдмeт стaвљajу у рoк eвидeнциje жaлбe. Примљeнe жaлбe нa oдлуку уписничaр здружуje прeдмeту и прeдмeт изнoси судиjи. Кaдa сe стeкну прoцeсни услoви, прeдмeт сe пo oдлуци судиje дoстaвљa нeпoсрeднo вишeм суду нa oдлуку пo изjaвљeнoj жaлби. 
7.3. Oдступање од редоследа пријема и расподеле предмета
         Пoсeбнoм oдлукoм прeдсeдникa судa мoжe сe oдступити oд рeдoслeдa рaспoрeђивaњa прeдмeтa збoг oпрaвдaнe спрeчeнoсти судиje дa пo тoм прeдмeту пoступa (приврeмeнa спрeчeнoст зa рaд, oдсуствo у склaду сa пoсeбним прoписимa и сл.) Taкoђe, прeдмeти кojи прeмa гoдишњeм рaспoрeду пoслoвa трeбa дa сe рaспoрeдe jeднoм судиjи или вeћу, мoгу бити рaспoрeђeни другoм судиjи или вeћу, збoг oптeрeћeнoсти или спрeчeнoсти судиja дa пo тoм прeдмeту пoступa или пoстojaњe рaзлoгa зa изузeћe пo сили зaкoнa. Дoдeљeни прeдмeт мoжe сe oдузeти судиjи, oднoснo вeћу, aкo сe пoвoдoм притужбe стрaнкe утврди дa судиja или вeћe нeoпрaвдaнo oдугoвлaчe пoступaк, збoг дужeг oдсуствoвaњa судиje, изузeћa и прoмeнe гoдишњeг рaспoрeдa пoслoвa.
7.4. Годишњи распоред послова

       Годишњим распоредом послова Вишег суда у Чачку за 2021. годину, Су I-1-36/20 од 26.11.2020. године,  и изменом Су I-2-1/21 од 13.1.2021. године, одређено је да ће се у седишту суда предузимати судске радње из кривичне, парничне, извршне и ванпарничне правне области.
      Председник одељења, односно већа, стара се да се послови обављају благовремено, уредно и једнообразно, а судска већа у саставу одељења означавају се арапским бројевима. Распоредом послова одређује се и судско особље за рад у писарници и другим организационим јединицама суда. На Седници свих судија, утврђен је годишњи распоред послова за 2021. годину, који се може погледати на веб-сајту суда https://ca.vi.sud.rs/documents.php?id=208 .
7.5. Извештаји и статистика
        Судска писарница саставља редовне и повремене извештаје о раду одељења и служби, који су потребни судској управи, а на основу којих извештаја се разматрају резултати рада појединих одељења, служби и суда као целине и дају предлози за унапређење рада у суду. 
        Такође,у суду се тромесечно, шестомесечно, годишње и трогодишње сачињавају извештаји о раду суда, одељења и судија по прописаној јединственој методологији и достављају се Министрарству правде, непосредном вишем суду, Врховном касационом суду и Високом савету судства, у складу са Судским пословником.
7.6. Програм решавања „Старих предмета“
         У оквиру постојећег Програма решавања „старих“ предмета поступак је такав да је свим судијама наложено да „старе“ предмете заказују приоритетно и у најкраћим могућим роковима и то најмање једанпут месечно, по хронолошком реду завођења, осим када се ради о хитним „старим“ предметима, који у складу са законом, односно одлуком Председника суда, добијају посебан приоритет у решавању тзв. „програмских“ предмета. 
         У циљу реализације Програма све судије овог Суда сваког месеца, најкасније до 5-тог у месецу достављају Председнику суда писмени извештај о спровођењу Програма решавања „старих“ предмета. Извештаји садрже детаљно образложење о датуму одржавања рочишта и датуму наредних, као и о разлозима због којих сваки од предмета појединачно, који спадају у категорију „старих“, још увек није решен и о очекиваном датуму његовог решавања, односно да ли постоје процесне сметње, које онемогућавају решавање. Такође, извештаји садрже и податке о предузетим мерама у предметима, који су током периода између два извештаја добили статус „старих“ предмета. У случајевима када постоје процесне сметње које онемогућавају пресуђивање у предметима, на седници одељења, којима присуствује Председник суда, предузимају се мере ради што хитнијег окончања поступка у наведеним предметима, нарочито када је, ради пресуђења, неопходно прибавити податке у поступцима пружања међународне правне помоћи. Кроз евиденцију о претходном и наредном рочишту прати се време заказивања „старих“ и „програмских“ предмета, како се рок од 30 дана између рочишта не би прекорачио. Најмање једанпут месечно на седници свих судија разматрају се појединачно извештаји судија, који достављају Председнику суда, према Програму решавања „старих“ предмета. Истовремено, на седници судије усмено излажу разлоге због којих није окончан предмет и план за решавање истог. Уколико се примети застој у решавању предмета из ове категорије Председник суда налаже сачињавање појединачних програма решавања старих предмета у коме се прецизирају рокови за окончање старих предмета као и разлоге за неокончавање истих. Исто тако, поступајући по праву надзора а у вези са изјављивањем притужби у којима је утврђено да су исте основане, односно делимично основане, у погледу дужине трајања поступка Председник суда издаје судијама овог суда посебну наредбу, где се судији на самим списима предмета или у виду дописа, указује на пропусте у погледу дужине трајања поступка и налаже хитно поступање, ради бржег окончања поступка. О предузетој мери истовремено се обавештава и подносилац притужбе. На основу годишњег извештаја о раду за 2019. годину констатовано је чињенично стање укупно и по материјама, утврђени циљеви и принципи Програма, посебно по материјама, у циљу успешнијег решавања „старих“ предмета и спречавања њиховог настанка. Утврђене су мере и технике за спровођење Програма, мере којима се спречава повећање броја „старих“ предмета, као и мере за праћење спровођења Програма. 
        Одлуком Председника суда формиран је тим за смањење броја старих предмета. Председници одељења су у оквиру кривичног и грађанског одељења формирали своје тимове, ради разматрања „старих“ предмета и давања препорука у циљу решавања истих. Управитељ писарнице је дужан да списак „старих“ предмета по материјама и поступајућим судијама из АВП програма, на крају сваког тромесечја доставља Председнику суда, свим председницима већа и секретару суда. Списак предмета, како је то напред наведено, разматра се на редовној седници свих судија. Такође, управитељ писарнице је дужан да води своју посебну евиденцију о кретању најстаријих „старих“ предмета, као и да Председнику суда доставља редовне усмене извештаје једном у 15 дана, а писмене извештаје истовремено са месечним и тромесечним извештајима о раду суда. Сви стари предмети су видно означени стављањем отиска штамбиља „стари“ и „програм“ на омоту списа, као и доставнице и повратнице које се на те предмете односе. Писарница је сачинила посебну евиденцију о старим „П“ и „К“ предметима, у складу са обрасцем, који је саставни део Протокола (означен као прилог 2) и који садржи податке о старим предметима почев од момента подношења иницијалног акта до давања оријентационе процене поступајућих судија у погледу рока потребног за окончање поступка.
          Што се тиче сарадње са спољним институцијама утврђено је да ће суд одржавати комуникацију једном месечно са спољним институцијама чије активности утичу на рад суда, а суд ће иницирати и потписивање различитих Протокола о сарадњи којим ће се утврдити међусобна права и обавезе, те преузети мере како би се оне доследно поштовале. Истовремено су утврђене мере којима је циљ да се спречи повећање броја „старих“ предмета, а којима је регулисан начин поступања писарнице, одељења судске праксе и припремног одељења. Судије ће се у циљу ефикаснијег решавања предмета и боље припреме суђења придржавати технике успешног управљања поступком, кроз обрасце, који су судијама достављени. Такође, свим судијама је наложено да редовно обавештавају Председника суда о сваком првостепеном поступку који није окончан у року од једне године и о разлозима за трајање поступка, као и да га потом на свака три месеца обавештавају о даљем развоју поступка, као и о разлозима трајања поступка по правном леку, који нису окончани у року од једне године.
8. ПРОПИСИ КОЈЕ ПРИМЕЊУЈЕ ВИШИ СУД У ЧАЧКУ
        Судови суде на основу Устава, Закона и других општих аката, када је то предвиђено законом, опште прихваћених правила међународног права и потврђених међународних уговора. Виши суд у Чачку у свом раду најчешће примењује следеће прописе:

 - Устав Републике Србије („Сл.гласник РС“ број 98/06) - Закон о уређењу судова („Сл. гласник РС“ број 116/08, 104/09, 101/10);
 - Закон о судијама („Сл. гласник РС“ број 116/08, 58/09, 104/09 и 101/10); - Закон о седиштима и подручјима судова и јавних тужилаштава („Сл. гласник РС“ број 116/08 ); 
- Закон о државним службеницима („Сл. гласник РС“ број 79/05, 81/05 – испр. 83/05 – испр. 64/07 и 67/07 – испр. 116/08 и 104/09);
 - Закон о општем управном поступку („Сл. гласник РС“ број 30/10); - Судски пословник („Сл. гласник РС“ број 110/09...56/16); 
- Закон о печату државних и других органа („Сл. гласник РС“ број 101/07);
- Закон о државним и другим празницима („Сл. гласник РС“ број 43/1 и 88/10);
 - Закон о раду („Сл. гласник РС“ број 24/05, 61/05 и 54/09); -Уредба о разврставању радних места и мерилима за опис радних места државних службеника и намештеника („Сл. гласник РС“ број 117/05,108/08, 109/09 и 95/10);
 - Уредба о разврставању радних места намештеника („Сл. гласник РС“ број 5/06 и 30/06); - Уредба о спровођењу интерног и јавног конкурса за попуњавање радних места у државним органима („Сл. гласник РС“ број 41/07 и 109/09); 
- Уредба о оцењивању државних службеника („Сл. главник РС“ 11/06 и 109/09);
 - Закон о пензијском и инвалидском осигурању („Сл. гласник РС“ број 34/03, 64/04, 84/04, 85/05, 101/05, 63/06 и 5/09);
 - Закон о здравственом осигурању („Сл. гласник РС“ број 107/05 и 109/05); 
 - Закон о безбедности здравља на раду („Сл. главник РС“ број 101/05);
 - Закон о јавним набавкама („Сл. гласник РС“ број 39/02, 43/03 – др. закон 55/04, 101/05 – др. закон и 116/08 – др. Закон;
- Закон о буџетском систему („Сл. гласник РС“ број 73/10); 
- Уредба о буџетском рачуноводству („Сл. гласник РС“ број 125/03 и 12/06); 
- Закон о платама државних службеника и намештеника („Сл. гласник РС“ број 62/06, 63/06 – испр. 115/06 – испр. и 101/07);
 - Уредба о накнадама и другим примањима изабраних и постављених лица у државним органима („Сл. гласник РС“ број 44/08) - Закон о доприносима за обавезно социјално осигурање („Сл. гласник РС“ број 84/04, 61/05, 62/06 и 5/09); 
- Закон о рачуноводству и ревизији („Сл. гласник РС“ број 46/06 и 11/09); 
- Закон о пореском поступку и пореској администрацији („Сл. гласник РС“ број 80/02, 84/02, 23/03, 70/03, 55/04, 61/05,85/05, 62/06, 63/06, 61/07, 20/09, 72/09 и 53/10); 
- Закон о слободом приступу информацијама о јавног значаја („Сл. гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10);
 - Упуство за израду и објављивање Информатора о раду државних органа („Сл. гласник РС“ број 68/10); 
- Уредба о висини накнаде нужних трошкова за издавање копије докумената на којима се налази информација од јавног значаја („Сл. гласник РС“ број 8/06) ; 
- Закон о заштити података о личности („Сл. гласник РС“ број 97/08 и 104/09);
 - Закон о јавном информисању („Сл. гласник РС“ број 43/03, 61/05, 71/09 и 89/10); - Закон о адвокатури („Сл. лист СРЈ“ број 24/98, 26/98, 69/00, 11/02 и 72/02);
 - Тарифа о наградама и накнадама трошкова за рад адвоката („Сл. гласник РС“ број 129/07 и 53/10); 
- Законик о кривичном поступку („Сл. гласник РС“ број 58/04, 58/05, 115/05, 46/06, 49/07, 112/08, 20/09, 72/09 и 76/10); - Кривични законик („Сл. гласник РС“ број 85/05, 88/05, 107/05, 72/09 и 11/09);
 - Закон о малолетним учиниоцима кривичних дела и кривичноправној заштити малолетних лица („Сл. гласник РС“ број 85/05); - Закон о рехабилитацији („Сл. гласник РС“ број 33/06 и 92/11);
 - Закон о одузимању имовине проистекле из кривичних дела („Сл. гласник РС“ број 97/08); 
- Закон о безбедности саобраћаја на путевима („Сл. гласник РС“ број 41/09, 53/10 и 101/11); 
- Закон о парничном поступку („Сл. гласник РС“ број 125/04 и 11/09); 
- Закон о ванпарничном поступку („Сл. гласник РС“ број 46/95 и 18/05) ; 
- Закон о облигационим односима („Сл. лист СРЈ“ број 31/93, 22/99, 23/99, 35/99 и 44/99);
- Закон о наслеђивању („Сл. гласник РС“ број 46/95, 101/03); - Закон о планирању и изградњи („Сл. гласник РС“ број 72/09, 81/09, 64/10 и 24/11); 
-Породични закон („Сл. гласник РС“ број 18/05); - Закон о хипотеци („Сл. гласник РС“ број 115/05); 
- Закон о заштити права на суђење у разумном року („Сл. гласник РС“ број 40/15); 
- Закон о заштити узбуњивача („Сл. гласник РС“ број 128/14);
- Европска конвенција за заштиту људских права и основних слобода („Сл. лист СЦГ – међународни уговори“ број 9/03 и 5/05).
9. УСЛУГЕ КОЈЕ ВИШИ СУД У ЧАЧКУ ПРУЖА ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА
Виши суд у Чачку у оквиру свог рада поред одлучивања по предметима, пружа заинтересованим лицима и следеће услуге:
· информације о предметима
· достављање докумената који су у поседу суда

· поступање по притужбама грађана на рад суда

· пријем странака 

10.ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА
10.1. Поступак за добијање информације о предметима
Информације у вези са предметима Вишег суда у Чачку који су у раду, странке, њихови пуномоћници и друга овлашћена лица могу добити у судској писарници у радно време суда предвиђено за рад са странкама. Према одредбама Судског пословника, писарница даје обавештење о стању предмета на основу података из уписника и списа која садрже само нужне податке о стадијуму поступка у коме се предмет налази и друга слична обавештења. 
10.2. Информације о предметима
 Странке у судској писарници могу се информисати о следећем: 
- Броју предмета
 - Имену судије коме је предмет додељен у рад 
- Кретању предмета 
- Разгледати и преписивати списе 
- Молбом затражити препис или фотокопију писмена која се налазе у предмету. Обавештења се дају усмено и у писаној форми, а кратка и хитна обавештења могу се изузетно дати и телефоном.
10.3. Притужбе на рад суда
У складу са одредбама Закона о уређењу судова и Судског пословника, странка или други учесник у поступку, који сматрају да се поступак одуговлачи, да је неправилан или да постоји други утицај на ток и исход судског поступка, може поднети притужбу Председнику суда пред којим се води поступак или Председнику непосредно Вишег суда.

Притужбе се могу поднети у писаној форми, и то:

-суду (непосредно или поштом)

-Министарству правде РС – Сектору за правосуђе-Одсеку за надзор у судовима

-Високом савету судства

-Врховном касационом суду

-Апелационом суду

Притужбе се могу поднети и усмено у термину када председник суда прима странке. 

Када странка поднесе притужбу, Председник има обавезу да је размотри, да је достави на изјашњење судији на кога се односи и о њеној основаности и предузетим мерама писмено обавести притужиоца, као и непосредно Виши суд у року од 15 дана од дана пријема притужбе. 

Председник може да одбаци притужбу, у потпуности или у одређеном делу, ако утврди да подносилац злоупотребљава право на притужбу.

Сматраће се да подносилац притужбе злоупотребљава право на притужбу ако притужба има увредљиву садржину или ако поднесе притужбу исте или сличне садржине о којој је претходно одлучено.

Ако је притужба неразумљива, председник суда ће наложити подносиоцу да је уреди у року од осам дана од дана пријема налога, а ако подносилац то не учини, одбациће притужбу.

Уколико се притужба подноси преко непосредно Вишег суда (Апелационог суда у Крагујевцу), или Министарства правде, Председник суда обавезан је да достављену притужбу размотри и да у року од 15 дана обавести притужиоца, као и Председника непосредно Вишег суда или Министра правде. 

Предмет притужбе не може бити сама одлука суда или правни став који је суд заузео, што се преиспитује у поступку по правним лековима, већ се притужба Председнику суда може изјавити због одуговлачења поступка или других неправилности у поступку (нпр. неправилности код расподеле предмета судијама, одлагање расправа без разлога, трошкова вештачења, када суд не испоштује законске рокове за заказивање расправе или доношење одлуке или уколико суд не испоштује принцип хитног решавања одређених врста предмета).

Председник суда нема овлашћења да поступа по наводима притужбе који се тичу меритума предмета спора и законитости и правилности одлука у којима је мериторно решен. 
Председник суда није овлашћен да на било који начин утиче на судије у погледу тога како ће водити поступак и којим ће се чињеницама руководити приликом доношења било каквих одлука у току поступка, као и мериторних одлука, јер је сваки судија сходно члану 1. Закона о судијама, независтан у раду и доношењу одлука. 
Странкама, уколико нису задовољне судским одлукама и сматрају их неправилним и незаконитим, на располагању стоје законом предвиђени правни лекови које могу користити, док право на притужбу не могу користити у том правцу.

Писмена притужба треба да буде насловљена „за Председника суда“, да у њој јасно буде означен број предмета на који се притужба односи, да буде потписана пуним именом и презименом и означена тачна адреса притужиоца, као и да се наведе прецизан разлог подношења притужбе, све да се поступак испитивања притужбе због недостајућих података не би непотребно одуговлачио.

Притужба се подноси на адресу:

Виши суд у Чачку, 

са назнаком „за Председника суда“

улица Цара Душана бр.6.

32 102 Чачак

Образац притужбе

Потребно је попунити назив и седиште органа на који се притужујете: суд (основни, виши, апелациони, прекршајни, виши прекршајни, привредни, виши привредни, Управни суд, Врховни касациони суд)

Чланом 8. Закона о уређењу судова уређено је право странке и другог учесника у судскомпоступку на притужбу кад сматра да се поступак одуговлачи, да је неправилан илида постоји било какав недозвољен утицај на његов ток и исход.
У раду судске управе Вишег суда у Чачку у 2020. години било је укупно примљено 5 притужби, а у складу са одредбама чл. 55 Закона о уређењу судова и чл. 9 Судског пословника поступљено је по свим притужбама. Од укупног броја примљених притужби, 2 притужбе су се односиле на рад и поступање Основног суда у Чачку, а на рад и поступање Основног суда у Ивањици 3 притужбе, свих 5 притужби су оцењене неоснованим. 

Подносилац притужбе

___________________________________________________________

(име и презиме, адреса)
Ознака и број судског предмета

___________________________________________________________
Својство странке у том предмету 

___________________________________________________________________________________________________________________________
Садржина притужбе, представке или ургенције:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Да ли сте се раније притуживали по истом предмету? 
Ако јесте, под којим бројем?

___________________________________________________________

Датум: _________________________ 

Потпис странке: _________________________

10.4. Поступак за разгледање списа 

Захтев за прегледање, фотокопирање и преписивање списа, односно умножавање, странке подносе на образцима прописаним Судским пословником (образац број 134, 135 и 136).  Обавештења о месту и времену прегледања списа странци ће се доставити, односно саопштити најкасније у року од 24 часа од пријема захтева на погодан начин. О захтеву за прегледање, фотокопирање и преписивање списа, одлучује се у складу са законом. Увид, фотокопирање и препис списа странке могу вршити на за то одређеном месту и под надзором судског особља у писарници суда. Осталим лицима која имају оправдан интерес да прегледају, фотокопирају или преписују списе предмета дозвола се даје у складу са законом. По правноснажном окончању поступка дозволу за прегледање списа даје председник суда. Наведене захтеве (Образац захтева архиви за доставу списа, Образац захтева за разгледање списа и Образац захтева за препис и фотокопирање), можете преузети на веб страници Вишег суда у Чачку https://ca.vi.sud.rs. 
10.5. Разгледање списа
Странке у поступку и њихови пуномоћници могу разгледати и преписивати списе тако што ће се обратити водиоцу одговарајућег уписника или уз поднету молбу у писарници задуженој за дату врсту предмета. 

Разгледање списа се може вршити у радно време суда предвиђено за рад са странкама у периоду од 09,00 до 14,00 часова, у судским писарницама сваким радним даном. 

Странке списе прегледају и преписују под надзором судског особља. Осталим лицима која имају оправдани интерес да прегледају, фотокопирају и преписују поједине списе, дозвола се даје у складу са законом. 

Странке могу, да прегледају, фотокопирају и преписују списе код којих је поступак у току у свако време, осим 3 дана пре заказаног рочишта, уколико би се тиме ометала припрема суђења. 

Уколико се писменом молбом захтева разгледање списа предмета, обавештење о месту и времену прегледања списа, биће достављено, односно саопштено странци најкасније у року од 24 сата од пријема захтева, на погодан начин.

Ако се молба односно захтев за прегледање, фотокопирање и преписивање списа односи на информацију од јавног значаја, о захтеву одлучује Председник суда у року од 15 дана од дана пријема захтева, у складу са Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја. 

Приликом подношења усменог или писменог захтева односно молбе за разгледање списа странка је дужна да наведе број предмета.

За фотокопирање судских списа ако је поступак у току потребно је одобрење судије, а након архивирања предмета. Дозволу за прегледање и фотокопирање списа даје Председник суда.

Захтев за прегледање, фотокопирање и преписивање списа подноси се на обрасцима прописаним судским пословником. 

Приликом подношења захтева за разгледање, фотокопирање и преписивање списа, странке су дужне да се легитимишу, а пуномоћник да приложи уредно пуномоћје.

                          ВИШЕМ СУДУ У ЧАЧКУ

ЗАХТЕВ ЗА РАЗГЛЕДАЊЕ И ФОТОКОПИРАЊЕ СПИСА

Молим да ми се изда препис – фотокопија из предмета број       

__________   и то следећих докумената:

___________________________________________________________

_______________

_______________

_______________

_______________

датум:                                                      Подносилац молбе:

______________________                  ____________________________


____________________________


    адреса:


____________________________


    телефон:


Одобрио судија:

_______________________________

Препис-фотокопију примио:                                   Овлашћени радник суда:

                                                                         _________________________                                  ______________________
10.6. Уверења за малолетнике 

Захтев за давање података из евиденције о изреченим васпитним мерама према малолетнику као и захтев за давање података из евиденције осуда на казну малолетничког затвора могу поднети малолетник, законски заступник, старатељ, усвојилац или други субјект. Напред наведена лица могу и преузети уверење суда.
10.7. Поступак за издавање уверења малолетницима
 Захтев за давање података из евиденције о изреченим васпитним мерама и захтев за давање података из евиденције осуда на казну малолетничког затвора мора бити образложен. Уз захтев за давање података из евиденције о изреченим васпитним мерама потребно је приложити: - доказ о идентитету (фотокопију личне карте, фотокопију извода из матичне књиге рођених – ради увида); - доказ о сродству са малолетником, односно пунолетним лицем; - страни држављани подносе преведени образложени захтев родитеља малолетника, који мора бити солемнизован од стране дипломатско – конзуларног представништва државе из које је малолетник. 
Уз захтев за давање података из евиденције осуда на казну малолетничког затвора потребно је приложити: - доказ о идентитету (фотокопију личне карте, фотокопију извода из матичне књиге рођених – ради увида); - доказ о сродству са малолетником, односно пунолетним лицем; - страни држављани подносе преведени образложени захтев родитеља малолетника, који мора бити солемнизован од стране дипломатско – конзуларног представништва државе из које је малолетник. Захтеви за давање података из евиденције о изреченим васпитним мерама и осуда на казну малолетничког затвора подносе се на шалтеру судске писарнице Вишег суда у Чачку сваког радног дана у периоду од 7,30 до 15,30 часова.
10.8. Пријем странака код председника Вишег суда у Чачку 
Поводом притужбе, ургенције или представке која се односи на рад суда може се захтевати пријем код Председника суда у термину када председник суда прима странке.
Председник суда прима странке у седишту суда сваке среде у временском периоду од 10,00 до 12,00 часова.

10.9. Рад судске управе и сарадња са другим државним органима 
         У оквиру послова пружања међусобне правне помоћи успешно је реализована сарадња са другим државним органима и установама. Примедби на рад и поступање Вишег суда у наведеном смислу није било. У току 2020. године успешно је реализована сарадња са представницима медија давањем повремених саопштења о питањима за које су медији били заинтересовани уз истовремено поштовање принципа тајности података. Информације везане за рад суда налазе се доступне у Информатору о раду суда и објављене су на званичном сајту Вишег суда у Чачку, који се редовно ажурира.
11. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА

11.1. Извештај о поднетим притужбама


У току  2020. године Судској управи  Вишег суду у Чачку као притужба заведено је  5 поднесака странака. Од наведеног броја притужби све су оцењене као неосноване. 
             У периоду 1.1.2021.-15.3.2021. године  у Вишем суду у Чачку није поднета ниједна притужба.
12.  ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА 
12.1. Преглед прихода и расхода за Виши суд у Чачку за 2020. годину    
                                 ПРИХОДИ               
                                                КОНТО          ИЗВОР                ИЗНОС
ТАКСЕ И НАКНАДЕ                742200              04                    8.152.000,00
ПРИХОДИ ИЗ БУЏЕТА           791100               01                  67.064.000,00
                     ТЕКУЋИ РАСХОДИ И ИЗДАЦИ    
                                                     КОНТО           ИЗВОР                  ИЗНОС
ПЛАТЕ, ДОДАЦИ 

И НАКНАДЕ                             411                      01                   45.336.000,00
                                                                                04                     5.113.000,00 
ДОПРИНОСИ                            412                     01                    7.548.000,00
                                                                                04                        851.000,00
НАКНАДЕ У 

НАТУРИ                                       413                    01                    41.000,00      
                                                                                 04                     46.000,00
СОЦИЈАЛНА                               414                    01

ДАВАЊА                                                                04                1.800.000,00
НАКНАДА ТРОШКОВА            415                    01                  751.000,00
ЗА ЗАПОСЛЕНЕ                                                    04

НАГРАДЕ

ЗАПОСЛЕНИМА                         416                    01                        84.000,00
                                                                                  04                     342.000,00
СТАЛНИ

ТРОШКОВИ                                 421                    01                  2.170.000,00
                                                                                  04

ТРОШКОВИ 

ПУТОВАЊА                                422                      01                    13.000,00
                                                                                   04

УСЛУГЕ ПО УГОВОРУ              423                     01                9.397.000,00

04

ТЕКУЋЕ ПОПРАВКЕ

И ОДРЖАВАЊЕ                           425                     01                  393.000,00 
                                                                                    04

ПОТРОШНИ МАТЕРИЈАЛ         426                     01                 837.000,00
                                                                                    04

ПОРЕЗИ, ТАКСЕ
КАЗНЕ                                           482                      01               110.000,00
                                                                                    04

НОВЧАНЕ КАЗНЕ И

ПЕНАЛИ                                         483                    01                87.000,00
                                                                                    04

МАШИНЕ И ОПРЕМА                 512                    01                297.000,00
                                                                                    04

12.2. Преглед прихода и расхода за Виши суд у Чачку за 2021. годину    
У периоду  1.1.2021.-15.3.2021.                             

    ПРИХОДИ               

                                                КОНТО          ИЗВОР                ИЗНОС
ТАКСЕ И НАКНАДЕ                742200              04                     8.344.000,00

ПРИХОДИ ИЗ БУЏЕТА           791100               01                  62.714.000,00
                     ТЕКУЋИ РАСХОДИ И ИЗДАЦИ    
                                                     КОНТО           ИЗВОР                  ИЗНОС
ПЛАТЕ, ДОДАЦИ 

И НАКНАДЕ                             411                      01                   10.039.000,00

                                                                                04                     1.214.000,00 

ДОПРИНОСИ                            412                     01                    1.677.000,00

                                                                                04                        202.000,00

НАКНАДЕ У 

НАТУРИ                                       413                    01                    16.000,00      

                                                                                 04                     
СОЦИЈАЛНА                               414                    01

ДАВАЊА                                                                04                  506.000,00

НАКНАДА ТРОШКОВА            415                    01                  214.000,00

ЗА ЗАПОСЛЕНЕ                                                    04

НАГРАДЕ

ЗАПОСЛЕНИМА                         416                    01                        
                                                                                  04                     
СТАЛНИ

ТРОШКОВИ                                 421                    01                  747.000,00

                                                                                  04

ТРОШКОВИ 

ПУТОВАЊА                                422                      01                    
                                                                                   04

УСЛУГЕ ПО УГОВОРУ              423                     01                  640.000,00


04

ТЕКУЋЕ ПОПРАВКЕ

И ОДРЖАВАЊЕ                           425                     01                   49.000,00 

                                                                                    04

ПОТРОШНИ МАТЕРИЈАЛ         426                     01                 120.000,00

                                                                                    04

ПОРЕЗИ, ТАКСЕ

КАЗНЕ                                           482                      01               
                                                                                    04

НОВЧАНЕ КАЗНЕ И

ПЕНАЛИ                                         483                    01                
                                                                                    04

МАШИНЕ И ОПРЕМА                 512                    01                41.000,00

                                                                                    04

13. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

13.1. Извештај о спроведеним јавним набавкама мале вредности у Вишем суду у Чачку у периоду од 1.1.2020. године до 31.12.2020. године
          Спроведен је поступак јавне набавке мале вредности број 1/20 – набавка електричне енергије.                 
         Информације и документе у вези реализованих јавних набавки за 2020. годину можете видети на кликом на линк https://ca.vi.sud.rs.
          У току 2020. године Виши суд у Чачку није имао јавне набавке спроведене у другим поступцима прописаним Законом о јавним набавкама, све сходно одредби члана 27. ст. 1. тач. 1 Закона о јавним набавкама (“Сл.гласник РС” број 91/19), јер процењена вредност набавки није била већа од 1.000.000,00 динара, при чему ни укупна процењена вредност истоврсних набавки на годишњем нивоу није била већа од 1.000.000,00 динара. 
          Извештај о спроведеним набавкама Вишег суда у Чачку у периоду од 01.01.2020. године до 31.12.2020. године: 
         Набавке мале вредности за потребе Вишег суда у Чачку за 2020. годину: 

          Предмет набавке: канцеларијске машине, опрема и залихе, осим рачунара, штампача и намештаја. Набавка је обликована у три партије: I партија - канцеларијски материјал и ситна канцеларијска опрема, II партија - тонери за ласерске штампаче и тонери за фотокопир апарат, III партија - канцеларијски материјал од хартије и други артикли (штампање и израда омота списа).

         За 2021. годину планирана је јавна набавка мале вредности и то набавке електричне енергије.
13.2. Служба за јавне набавке
         Служба за јавне набавке врши праћење и спровођење законских прописа у вези са јавном набавком, израду аката за јавне набавке за потребе суда, припрему, спровођење и старање о реализацији послова јавне набавке.
        Службеник за јавне набавке  је шеф рачуноводства Слађана Грујовић.
14. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ 
         Виши суд у Чачку не додељује државну помоћ у било ком облику другим лицима по основу који не подразумева обавезу једнаких узвратних давања државном органу (трансфери, субвенција, донација, учешћу у финансирању пројекта, кредити под повлашћеним условима, ослобађање од плаћања накнада, уступање земљишта, повлашћене цене закупа и друго.
15. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ  ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА ЗАПОСЛЕНИХ У ВИШЕМ СУДУ У ЧАЧКУ 

15.1.  Подаци о платама судија и запослених у Вишем суду у Чачку за 2020. годину 

         Право на плату председника суда и судија, као и начин одређивања њене висине уређени су Законом о судијама , док су зараде запослених у судовима регулисане Законом о платама државних службеника и намештеника. 
        Преглед нето плата судија и запослених без минулног рада за све категорије:

        Председник суда                140.669,18
        Заменик председника суда 134.457,82 
        Судија                                 127.881,08 
        Судијски сарадник               97.675,82
        Саветник                               82.010,83 
        Референт                               50.220,12 
        Намештеници                        34.555,13 
15.2. Подаци о платама судија и запослених у Вишем суду у Чачку за 2021. годину
         Право на плату председника суда и судија, као и начин одређивања њене висине уређени су Законом о судијама , док су зараде запослених у судовима регулисане Законом о платама државних службеника и намештеника. 
        Преглед нето плата судија и запослених без минулног рада исплаћене у месецу фебруару 2021. године, за све категорије:

        Председник суда                 145.592,60
        Заменик председника суда  139.163,84 
        Судија                                  132.356,91 
        Судијски сарадник              101.094,49
        Саветник                                84.881,21 
        Референт                                51.979,83 
        Намештеници                        35.764,56 
15.3. Јубиларне награде у 2020. години 
У Вишем суду у Чачку исплаћене су јубиларне награде:

- за навршених 20 година рада у државним органима (за једног намештеника),  
- за навршених 20 година рада у државним органима (за једног државног службеника),  
- за навршених 30 година рада у државним органима (за једног намештеника),  
- за навршених 20 година рада у државним органима (за једног судију),  
      Исплаћене јубиларне награде које су навршене у 2020. години биле су предвиђене Законом о буџету Републике Србије („Сл.Гласник“ бр.84/19 и 60/20 - уредба).
     У периоду од 1.1.2021. до 15.3.2021. није било исплата по основу јубиларне награде.
16. ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА
        Виши суд у Чачку смештен је у згради правосудних органа у којој је смештено и Више јавно тужилаштво у Чачку, у складу са одредбама чл. 84 ст. 5 Судског пословника. 
       Финансијска средства за рад Вишег суда у Чачку обезбеђују се буџетом Републике Србије.
        Расположиви износ финансијских средстава и подаци о трошењу тих средстава приказани су у оквиру посебног одељка „Подаци о приходима и расходима“. 
        Средства за рад-Количина:

         - Сервери: 3 
        - Компјутери 43 
        - Лаптоп 1 
        - Штампачи 33                                          

        - Фотокопир апарати 2
        - Скенери 5 
        -Телефонска централа 1 
        - Факс апарати 1 
        - Диктафони 9
17. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА
Носачи информација: 
- предмети, који се чувају у судској писарници;
- архивирани предмети, који се чувају у архиви суда; 
- извештаји о раду суда, који се чувају у архиви суда;
- евиденција о именима запослених, која се чува у кадровској служби суда; - електронска база података, која се чува у служби за информатику и аналитику суда;
- веб презентација суда https://ca.vi.sud.rs
18. ПОДАЦИ О ВРСТАМА ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ
 Виши суд у Чачку поседује следеће информације: 
- у вези са предметима, у поступцима који се воде пред овим судом, као и архивираним предметима; 
- извештаје о раду суда и судском праксом; 
- податке о личним именима судија и запослених;
- систематизацији радних места; 
- информације које се доносе на примену Закона о слободном приступу информација од јавног значаја и друго.
19. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ДРЖАВНИ ОРГАН ОМОГУЋАВА ПРИСТУП 
         У складу са Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја («Сл.гласник РС» бр.120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010) јавност има право на приступ информацијама од јавног значаја којима располаже суд «ради остварења и заштите интереса јавности да зна и остварења слободног демократског поретка и отвореног друштва» (члан 1). 
         Под појмом информације од јавног значаја, у смислу наведеног закона, подразумева се информација којом располаже орган јавне власти, настале у раду или у вези са радом органа јавне власти, садржана у одређеном документу, а односи се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна (члан 2). 
        Према члану 5 овог Закона, суд је обавезан да информацију од јавног значаја учини доступном, тако што ће заинтересованим лицима омогућити увид у документ који садржи информацију од јавног значаја, као и његово копирање и слање копије документа поштом, факсом, електронском поштом или на други начин, ако постоји такав захтев.
        По захтевима за приступ информацијама од јавног значаја у Вишем суду у Чачку поступа председник суда Петар Марковић.
20. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
        Подношење захтева Захтев тражиоца информација од јавног значаја подноси се суду у писаној форми и треба обавезно да садржи име, презиме и адресу тражиоца, као и што прецизнији опис тражене информације. 
       Ако захтев не садржи наведене податке, односно ако није уредан, овлашћено лице суда дужно је да поучи тражиоца како да те недостатке отклони, односно да достави тражиоцу упутство о допуни. Ако тражилац у року од 15 дана од дана пријема упутства о допуни не отклони недостатке, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступати, суд доноси закључак о одбацивању захтева као неуредног. Одлучивање по захтеву Суд је дужан да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од пријема захтева, обавести тражиоца о поседовању информације, стави му на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда му или упути копију документа. Уколико није у могућности да то учини у наведеном року, суд је дужан да тражиоца о томе обавести и да одреди накнадни рок за поступање по захтеву, који не може бити дужи од 40 дана, од дана пријема захтева. 
        Ако суд одбије да, у целини или делимично, обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда односно упути копију тог документа, дужан је да донесе решење о одбијању захтева и да то решење писмено образложи, као и да у решењу упути тражиоца на правна средста која може изјавити против таквог решења. 
       Ако суд удовољи захтеву, о томе не доноси решење, већ о томе сачињава службену белешку. 
        У складу са Законом о приступу информацијама од јавног значаја у току 2020. године поднето је укупно 24 захтева за достављање информација од јавног значаја. 
        По свим захтевима је благовремено поступљено и подносиоцима захтева су достављене тражене информације са којима овај суд располаже, у складу са чл. 16 Закона о приступу информацијама од јавног значаја. 
         У 2020.години, Вишем суду у Чачку је поднето укупно 24 захтева за достављање информација од јавног значаја. По свим захтевима је благовремено поступљено и подносиоцима захтева су достављене тражене информације са којима овај суд располаже, у складу са чл. 16 Закона о приступу информацијама од јавног значаја. Жалби није било, а трошкови издавања информација нису наплаћени. 
          Тражилац информације може изјавити жалбу Поверенику за информације од јавног значаја и заштиту података личности ако орган јавне власти одбије да га обавести о томе да ли поседује одређену информацију од јавног значаја или да ли му је она доступна, ако одбије да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда или упути копију документа (зависно од тога шта је тражено) или то не учини у прописаном року од 15 дана (изузетно, у року од 40 дана, из оправданих разлога, из чл. 16 ст. 3 Закона или у року од 48 часова за информације које су од значаја за заштиту живота или слободе неког лица или за угрожавање или заштиту здравља становништва и животне средине). 
         Законски рок у коме Повереник треба да донесе одлуку по жалби је 30 дана од предаје жалбе. Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја установљен је Повереник за информације од јавног значаја, као самосталан државни орган независан у вршењу своје власти, који сходно одредбама закона има положај другостепеног органа приликом решавања о основаности захтева за приступ информацијама од јавног значаја. По овлашћењу председника Вишег суда у Чачку, лице задужено за поступање по захтевима за давање информација од јавног значаја је серкетар суда Дубравка Бојић Ђунисијевић.
          Ступањем на снагу Закона о заштити података о личности, дана 04.11.2008. године, који се примењује од 01.01.2009. године, Повереник за информације од јавног значаја наставио је са радом под називом Повереник за информације од јавног значаја и заштиту података о личности, у чијој је надлежности, осим заштите података о личности, и надзор у тој области. 
       Накнада трошкова за приступ информацијама од јавног значаја Увид у документ који садржи тражену информацију је бесплатан. 
        Копија документа који садржи тражену информацију се издаје уз обавезу тражиоца да плати накнаду нужних трошкова израде те копије, а у случају упућивања, а која обавеза је прописана Уредбом о висини накнаде нужних трошкова за издавање копије докумената на којима се налазе информације од јавних значаја. 
        Трошкови копирања докумената износе 20 динара по страни. 
        За упућивање копије докумената трошкови се обрачунавају према редовним износима у ЈП ПТТ „Србија“. Уколико висина нужних трошкова за издавање копија докумената на којима се налазе информације од јавног значаја прелази износ од 500,00 динара, тражилац информације је дужан да пре издавања информације положи депозит у износу од 50% од износа трошкова према трошковнику. 
        Виши суд може одлучити да тражиоца информације ослободи плаћања нужних трошкова, ако висина тих трошкова не прелази износ од 50,00 динара. 
      За достављање докумената путем електронске поште не наплаћују се нужни трошкови. Од плаћања трошкова за приступ информацијама од јавног значаја ослобођени су новинари, када копију документа захтевају ради обављања свог позива, затим удружења за заштиту људских права, када копију захтевају ради обављања циљева удружења, као и сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту становништва и животне средине. 
       Образац захтева за приступ информацијама од јавног значаја можете погледати или преузети на сајту Вишег суда у Чачку или кликом на линк „Приступ информацијама од јавног значаја“.        

З А Х Т Е В

за приступ информацији од јавног значаја
На основу чл. 15 ст. 1 Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС” бр. 120/04, 54/07, 104/09, 36/10) од Вишег суда у Чачку захтевам:
 обавештење да ли поседује тражену информацију;

 увид у документ који садржи тражену информацију;

 копију документа који садржи тражену информацију;

 достављање копије документа који садржи тражену информацију,
 поштом

 електронском поштом

 факсом

 на други начин.
Овај захтев се односи на следеће информације:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________.

(навести што прецизнији опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације)
_______________________________
     Тражилац информације / Име и презиме

У __________________.

_______________________________
  адреса

дана _________године                                     ________________________________

                                                                                     други подаци за контакт

ЖАЛБА  ПРОТИВ  ОДЛУКЕ ОРГАНА  ВЛАСТИ КОЈОМ ЈЕ 

ОДБИЈЕН ИЛИ ОДБАЧЕН ЗАХТЕВ ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈИ

Поверенику за информације од јавног значаја и заштиту података о личности
Адреса за пошту: Београд, Немањина 22-26

Ж А Л Б А 

(............................................................................................................................

....................................................................................................................)
Име, презиме, односно назив, адреса и седиште жалиоца)

против решења-закључка (..............................................................................................................................................)




   (назив органа који је донео одлуку)
Број.................................... од ............................... године. 

Наведеном одлуком органа власти (решењем, закључком, обавештењем у писаној форми са елементима одлуке) , супротно закону, одбијен-одбачен је мој захтев који сам поднео/ла-упутио/ла дана ............... године и тако ми ускраћено-онемогућено остваривање уставног и законског права на слободан приступ информацијама од јавног значаја. 
Oдлуку побијам у целости, односно у делу којим................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ јер није заснована на Закону о слободном приступу информацијама од јавног значаја.
На основу изнетих разлога, предлажем да Повереник уважи моју жалбу,  поништи одлука првостепеног органа и омогући ми приступ траженој/им  информацији/ма.
Жалбу подносим благовремено, у законском року утврђеном у члану 22. ст. 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја.

        ...................................................................

                                                                Подносилац жалбе / Име и презиме
У ............................................,



               





                                                            .....................................................................

адреса

дана ............202... године                                .........................................................

           други подаци за контакт

.........................................................                                                           потпис
   Напомена: 
· У жалби се мора навести одлука која се побија (решење, закључак, обавештење), назив органа који је одлуку донео, као и број и датум одлуке. Довољно је да жалилац наведе у жалби у ком погледу је незадовољан одлуком, с тим да жалбу не мора посебно образложити. Ако жалбу изјављује на овом обрасцу, додатно образложење може  посебно приложити. 

· Уз жалбу обавезно приложити копију поднетог захтева и доказ о његовој предаји-упућивању органу као и копију одлуке органа која се оспорава жалбом.

             Председник суда

           Петар Марковић
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Информатор о раду, Виши суд у Чачку


